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Подработка в вечернее время 89631316449

Уфа, Россия

УСЛОВИЯ:

- График работы 5/2, с 9-00 до 18-00, в пятницу с 9-00 до 17-00.

- Обучение на рабочем месте.

ТРЕБОВАНИЯ:

Трудолюбие, добросовестность, навыки работы с офисной техникой. Можно без опыта работы, компания готова вести в

должность.

ОБЯЗАННОСТИ:

организация работы офиса;

организация делопроизводства, деловая переписка

технический перевод каталогов и инструкций импортируемого оборудования;

организация командировок руководства;

ведение договоров субподряда и финансовый контроль исполнения.

  

 Цена: 6 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Шакиров Данил 89631316449
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